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‘SCHWABISCHER TURNERBUND



FACHGEBIET FAUSTBALL

Leitfaden „Staffelleiter“
(Stand: 25.09. 2012)
Die Staffelleiter 
· sind in der Organisation und Durchführung  des Wettkampfbetriebes im Fachgebiet Faustball von herausragender Bedeutung: Sie organisieren in Abstimmung mit dem  Beauftragten für das Wettkampfwesen Aktive und Senioren (Wettkampfobmann, WO) und dem Beauftragten für das Wettkampfwesen Jugend (WOJ) die ordnungsgemäße Durchführung der Ligaspiele unter adäquaten Rahmenbedingungen.
· werden von den Wettkampfobmännern des Fachgebietes (FG) Faustball im Schwäbischen Turnerbund (STB)  ernannt und arbeiten eng mit diesen und dem Schiedsrichter Einsatzleiter des FG Faustball zusammen.
Ihr Partner seitens des Fachgebietes Faustball im STB ist in erster Linie der Wettkampfobmann. Dieser ist Mitglied im Fachgebietsausschuss (FGA) (früher Landesfachausschuss, LFA), welchem der Vorsitzende des Fachgebietes (früher Landesfachwart) vorsteht. 

Der Wettkampfobmann steht dem Staffelleiter jederzeit unterstützend zur Verfügung. Auch jedes andere Mitglied des Fachgebietsausschusses kann hierzu vom Staffelleiter herangezogen werden.

Ihnen, unseren Staffelleitern, sei mit diesem Leitfaden eine Handlungsanleitung für ihre ehrenamtliche Tätigkeit zur Verfügung gestellt.

Noch eine kleine Anmerkung: Der Einfachheit halber haben wir hier die Form „der Staffelleiter“ gewählt. Selbstverständlich sind aber hier sowohl unsere weiblichen und männlichen Kameradinnen und Kameraden gemeint!

Vertretungsregelung

Regelt seine Vertretung bei längerer Abwesenheit  in eigener Zuständigkeit und veröffentlicht Vertreter und Vertretungsregelung in geeigneter Weise (schriftlich, WOA/WOJ, Vereine/Mannschaften).
Zeichnungsbefugnis               

Zeichnet unter dem Logo des STB mit Name und Vorname sowie dem Zusatz: Staffelleiter Verbandsliga M45 (Beispiel)
Der Staffelleiter hat folgende Aufgaben:

1. Der Staffelleiter und der WO
Der Staffeleiter ist Bindeglied zwischen den Mannschaften im Spielbetrieb und dem FGA Faustball, insbesondere dem WO, im STB.
Der Staffelleiter

· unterstützt den Wettkampfobmann beratend bei Verbesserungen im Wettkampfbetrieb,
· nimmt an der jährlichen Wettkampfratsitzung teil,
· meldet Gelbe Karten an den WO

· meldet nach dem 1. Spieltag die teilnehmenden Vereine an den WO
· schickt einen Abschlussbericht (Endtabelle, Auf- und Absteiger) an den WO (und den LFW)
· teilt Aufsteiger und Absteiger den jeweiligen „benachbarten“ Staffelleitern mit,

· unterstützt den Wettkampfobmann bei der Information der Vereine über Neuerungen, Regeländerungen und Ergebnisse aus dem Fachgebietsausschuss,

· schickt nach Abschluss der Runde die Spielberichte an den Wettkampfobmann, 

· verschickt nach Abschuss der Runde Infos (Abschlusstabelle, Platzierungen, kurzgefassten Bericht zum Saisonverlauf) an den Wettkampfobmann.

2. Der Staffelleiter und die Vereine
· Nimmt Terminwünsche der Vereine entgegen: Bis zum 15.4. für die Hallensaison und bis zum 15.09. für die Feldsaison (Achtung: Gilt nicht für den Jugendbereich: Hier melden die Vereine direkt an den WOJ, z. Z. Olaf Niemann),

· überwacht den Eingang der Meldebögen Halle/Feld seitens der Vereine an den Staffelleiter,
· informiert sich auch im Gymnet (Melde-EDV des STB) über den Stand der Meldungen

· Meldeschluss für die Vereine: 15.09. Halle, 15.4. Feldsaison; 

· richtet einen Staffeltag aus (1 x Jahr); bei Bedarf auch für Halle und Feld getrennt: Einladung 6 Wochen vorher. (TOP: Begrüßung, Anwesenheit, evtl. Neuwahl, aktuelle Probleme, Wünsche und Anträge)
· veranlasst bei entsprechendem regelwidrigem Verhalten von Vereinen (Verstöße gegen die Landesspielordnung - siehe Landesspielordnung, LSO) Ordnungsmaßen und spricht diese gegenüber den Vereinen aus,

· bezieht den Wettkampfobmann und die Geschäftsstelle des STB in das Verfahren mit ein (Information bzw. Kopie Ordnungsmaßnahmenbescheid).
· Der Einzug der Ordnungsgelder bzw. die Überwachung des Eingangs derselben via Überweisung obliegt dann der Geschäftsstelle (Vereine erhalten mit dem Bescheid über die Verhängung einer Ordnungsmaßnahme auch das Konto des STB für die Überweisung des Ordnungsgeldes mitgeteilt).

3. Der Staffelleiter und die Spielbetriebsorganisation
Ausgangslage Termine: Für die Staffelleiter erstellt die Wettkampfobmänner - in Absprache untereinander - einen Rahmenterminplan für jede Staffel, immer ein Jahr im Voraus. Der Staffelleiter
· erstellt einen vorläufigen Spielplan: bis zum 1.05. (Halle) bzw. Anfang Dez. (Feld),

· erstellt den endgültigen Spielplan: bis zum 1.10. (Halle) und bis zum 1.4. für das Feld

· Änderungen sind dann nur noch nach Rücksprache mit dem Staffelleiter möglich -,
· erstellt einen Spielplan mit Tagesspielplänen, Spielereinsatzlisten, Adressenlisten und wichtigen Informationen für die beteiligten Mannschaften und leitet diesen an den Wettkampfobmann zur Einstellung ins Netz.
· Sicherstellung eventueller Aufstiegsspiele:
· spricht ab/legt fest Ausrichter und veröffentlicht diese;

· versendet Spielplan mit Kurzerklärung des Modus an Vereine, Ausrichter, WOA 

· verantwortet die unmittelbare Ergebnisübermittlung

4. Der Staffelleiter und der Spieltag
· Ist Ansprechperson vor Ort in Angelegenheiten der Liga,
· unterstützt beratend die Ausrichter bei der Umsetzung der Wettkampfanweisungen,
· achtet auf die Einhaltung der Wettkampfanweisungen (z.B. Spielkleidung, Einsatzlisten und Spielerpässe)  und unterstützt so die Spielleitung und die Schiedsrichter.
· steht den Mannschaften bei Rückfragen zur Verfügung,
· ist bei Anwesenheit Ansprechpartner vor Ort (Kontaktpflege),
· sucht bei Problemen vor Ort sucht nach einer schnellen und unbürokratischen Lösung,
· nimmt Beschwerden entgegen und sucht nach einer schnellen Lösung.

· nimmt die Spielberichtsbögen entgegen und überwacht der Eintragung der Ergebnisse auf www.faustball-ergebnisse.de.
· Einleiten entsprechender Maßnahmen bei besonderen Vorkommnissen: 

· bei nicht vorgelegten Startpässen Spielkarte überprüfen und Startpässe nach Überprüfung zurückschicken.

· bei der 3. Gelben Karte für einen Spieler: Sperre für ein Spiel  aussprechen und dies dem Spieler, seinem Verein und allen Mannschaften der Staffel bekannt geben.    nimmt Einsprüche entgegen und Regelverstösse auf und meldet diese an den Wettkampfobmann,  

· behält bei Roter Karte den Spielpass ein (Ausrichter sendet diesen mit dem Spielberichtsbogen und allen anderen wichtigen Unterlagen per Post an den Staffelleiter),l
· prüft beim Zurückziehen einer Mannschaft, ob/wie der Restspielplan optimiert werden kann.

5. Der Staffelleiter und die Geschäftsstelle des STB
· teilt dem STB (GS) bei der Ausschreibung der Staffel die genaue Bezeichnung der Staffel mit,  
· meldet den Meldeschluss an die GS STB (siehe oben). Für die Jugend gilt als Meldeschluss für die Halle der 1. Montag nach Schulbeginn,

· informiert den STB (Geschäftsstelle, Beauftragter Wettkampfsport, z. Z. Bernhard Seefeld) frühest möglich über den Eingang der Meldungen (parallel dazu melden die Vereine auch via GymNet direkt an den STB). 
· Meldet nach dem ersten Spieltag die am Ligabetrieb tatsächlich teilnehmenden Mannschaften. Der STB überwacht den Eingang des Meldegeldes beim STB (Einzugsermächtigung). 
· beantragt die Administrator-Rechte für das Gymnet (onlinebasierte Meldesoftware des DTB/STB) bei der GS 

6. Der Staffelleiter und die Finanzordnung des STB
Das Meldegeld der Vereine für die Teilnahme an der Spielrunde der Staffel wird via Einzugsermächtigung von den Vereinen direkt dem STB zugeführt.

Ebenfalls werden ggf. fällige Ordnungsgelder nach Meldung durch den Staffelleiter beim WO und Aussprache einer Ordnungsmaßnahme durch den WO an den Verein direkt von der Geschäftsstelle des STB bei den Vereinen eingezogen.
Die Finanzordnung des STB kann unter www.stb.de im Bereich Service/Downloads/Satzungen und Ordnungen eingesehen werden.

Beim Staffelleiter verbleibt die ordnungsgemäße Abrechnung seiner Auslagen und Spesen entsprechend der Finanz- und Haushaltsordnung des STB.
Der Staffelleiter
· kann für seine Auslagen ein Vorschusskonto beim STB beantragen; Ansprechpartner hierfür sind der Vorsitzende des FG und der Wettkampfreferent in der Geschäftsstelle des STB (Muster Anhang 18)
· Die Staffelleiter –ebenso wie Ligaobmänner und -frauen, Schieds- und Kampfrichterverantwortlichen der Staffeln/Ligen - erhalten in den Monaten, in denen die Staffeln/Ligen laufen, sowie für den/die Vorbereitungsmonate eine anteilige Vergütung ihrer Flat (ohne einen Einzelnachweis führen zu müssen) Jedoch nur bis zu max. 20% (der Flatrate) -Berechnungsgrundlage und Flatkosten bis max. 39,90 mtl.; höhere Ausgaben müssen durch Einzelnachweise belegt werden.  Die Flatkosten (Kopie der Rechnung) werden von den o. g. Personen der Abrechnung beigefügt. Für Staffelleiter, die mehrere Staffeln betreuen, gelten erhöhte Pauschalsätze (Staffelleiter, die zwei Staffeln betreuen, können für die 2. Staffel 5,50 € pro Monat, für die dritte und jede weitere Staffel 4,00 € pro Monat pauschal abrechnen, höhere Ausgaben gegen Belege und Einzelnachweise)
· führt Buch über seine Ausgaben und sonstigen Aufwendungen für seine Tätigkeit (siehe Abrechnungsformulare Anhänge 14, 15 und 16), Belege werden gesammelt,
· reicht seine Abrechnungen einschl. aller Einzelbelege gemäß der Finanzordnung spätestens 30. 6. (1. Halbjahr) und auch bis spätestens 15.12. (2.Halbjahr) beim Vorsitzenden des FG ein (dieser leitet die Abrechnungen nach Kontrolle umgehend an die GS weiter),
· und verwendet für Abrechnungen wie die entsprechenden Formulare (siehe Anhänge 14, 15 und 16)

7. Arbeitsunterlagen:

Dem Staffelleiter stehen Arbeitsunterlagen (siehe Anhang) zur Verfügung.
Weiter wird auf die einschlägigen homepages  von STB und DFBL verwiesen:

· Die Landesspielordnung des Fachbereichs Faustball (LSO) (siehe homepage http://www.stb.de/sportarten/vielfalt/faustball/spielbetrieb/downloads.html 
· die Spielordnung (SpOF) der DFBL                                                    http://www.faustball-liga.de/spielbetrieb/downloads_allgemein/  

· Die Spielregeln für Faustball
           http://www.faustball-liga.de/spielbetrieb/schiedsrichter/spielregeln/
8. Anhänge
1. Regeln IFA – Schulungsmappe

2. LSO auf Basis SpOF der DFBL

3. Regelungen STB-Jugend

4. Beispiel Ordnungsmaßnahme

5. Info Meldeverfahren Staffelleiter

6. Meldebogen Aktive

7. Meldebogen Jugend

8. Spielformular

9. Spielberichtsbogen 4 Sätze

10. Spielberichtsbogen 5 Sätze

11. Spielereinsatzliste Jugend Muster
12. Spielereinsatzformular Gau

13. Abschlussbericht eines Staffelleiters
14. Formular Abrechnung Staffelleiter Tagegeld, Kilometergeld
15. Formular Staffelleiter Einzelabrechnung Sitzung Wettkampf

16. Abrechnungsformular Staffelleiter Porto, Telefon, e-mail
17. Abrechnung Porto-Tel-Mail

18. Formular Vorschuss Staffelleiter

19. Formular Teilnehmerliste Staffeltag

20. Beispiel Ausschreibung SL Halle und Spieltage
21. Beispiel Ausschreibung SL Halle und Spielplanübersicht
22. Beispiel Tages-Spielplan

23. Beispiel Abschluss Saison und Vorschau auf nächste Saison

24. Unterlagen Beantragung Administrator-Rechte für Gymnet

Der Ausschuss des Fachgebietes Faustball im Schwäbischen Turnerbund
P. S.  Alle Faustballer, insbesondere die Staffelleiter, werden gebeten, Verbesserungsvorschläge zu diesem Leitfaden in schriftlicher Form an den Vorsitzenden des Fachgebietes Faustball zu richten.
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